





YTBEPX/IEHO:
[Ipukaszom YmpaBnenust oOpa3oBaHus
ot 30.12.2014r Ne 299

HOJOKXEHUE
10 PACCMOTPEHHMIO O0palleHuil rPaxIaaH B YNpaBJeHUH 00pa3oBaHus
aIMUHUCTPAaUU EMaHKeJUHCKOro MYHMIIUNIAIBLHOIO pailoHa

I. O0mue moJjoxeHus

1. Hactosimum T0JI0’KEHHME PETYIUPYIOTCS TPAaBOOTHOIICHHS, CBSI3aHHbIE C
peamBalped mpaBa TpaKIaH Ha OOpalIeHUs, YCTaHABIMBACTCS MOPAIOK PACCMOTPEHUS
oOpameHnii TpakaaH B YTpaBJeHHMd OOpa3OBaHMs aIMHUHUCTPAIMH EMamKeIMHCKOTO
MYHUIMNATIBHOTO paiioHa (Janee — YmpaBieHHe OOpa30BaHMs), B3aUMOJICHCTBUS MEKIY
CTPYKTYpPHBIMM  TOJIpa3ieIeHMsIMM U JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMU Y TIpaBJICHUS
00pa3zoBaHusi, B3aUMOJICHCTBUS C APYTMMHU OpPraHaMU.

2. Nudopmaimss 1o paccMOTpeHHIO OOpamieHuid TpaKIaH Mpe1oCTaBIsAeTCs
OTBETCTBEHHBIM CIICIMAIMCTOM C KCIOJb30BaHHEM CpeAcTB TenedonHoit cssizu, CMU,
MOCPEACTBOM  pa3MelIeHWs] B HHPOPMAIMOHHOM cuCTEME OOIIeTo  MOJIb30BaHUS
(Uurepuer);

3. Nndopmaimss 00 ycTaHOBICHHBIX IHSIX M Yacax JIMYHOTO MPHEMa TpaxIaH
HAYaJIbHUKOM YTIpaBlieHUs OOpa3oBaHWs U €ro 3aMECTUTEIEM, KOHTAaKTHBIX Tee(oHax
pa3MemiaeTcss Ha OQUIMAIBPHOM caire, Ha HWHPOPMAIMOHHOM CTEHIE, B 3aHUH
VYpaBnenuss oOpa3zoBaHus.

4. Ynpasnenue 00pazoBaHus aJMHAHUC TPALIU EmMamxemmHCcKOTO
MYHHIHUIIATIbHOTO paiioHa HaXOJMTCS TO aapecy:
yin. YkanoBa, 25, ropon EmamkenuHck, YenabOmuckas oOmacte 456580;

ANIEKTPOHHBIN anipec: emuo.chel@gmail.com

II. Cranpapr npegocTaBJaeHHs] MyHMIMIAIbHON YCJIYTH 110 PACCMOTPEHHUIO
oOpalieHuil rpaxkIaH

5. PaccmoTpenne  oOpamieHuii  TpakaaH — OCYIIECTBISIETCS — HAYATbHUKOM
VYnpaBnenust 00pa3oBaHHs, €TO 3aMECTHTENIEM, CICIMAINCTAMH, OCYIIECTBIISIOMIUMHI
paboTy ¢ oOpaleHHsIMHA TPaKIaH.

6. ['paxxnane uMeroT mpaBo oOpaimarbcsi B YmpaBieHHe 0Opa3oBaHUs JIMIHO, a
TaKOKe  HaNpaBsITh ~ MHAMBWAYAJIbHbIE M  KOJUICKTHBHbIE  OOpallleHHs  HayabHHUKY
VYnpaBnenus o0pa3oBaHus M K TOJDKHOCTHBIM JIMIIAM TIOYTOM M Ha ANIEKTPOHHBIN ajpec.

7. PaccMotpenne  oOpameHnii TpakaaH B YIpaBieHMM — 00pa3oBaHUS
ocymecTtBiusiercss B coorBerctBuM ¢ Koncturymmen  Poccwiickon — ®Denepaimy;
OenepanbHbiM  3aKOHOM OT 2 Mas 2006 1. Ne 59-®3 «O mnopske paccMOTpPEHUs
oOpamennii rpaxaan Poccwuiickoit ®Dexeparmmy; 3akoHOM YensiOMHCKOW — 00yacTw;
[lonoxennem 00  VYmpaBieHud 00pa3oBaHMs — aJAMUHHMCTpali  EMamkeIMHCKOTO
MYHUIANATBHOTO paiioHa. B VYmpaBnennn oOpa3oBaHus paccMaTpUBAIOTCS OOpaIeHUsI
rpaxIaH IO BOMPOCAaM, HAXOASLIUMCSI B €r0 KOMIETEHIUN.

8. PaccmoTpenue oOpare it rpaxiaH BKJIFOYAET paccMoTpeHue
IMCbMEHHBIX W YCTHBIX OOpallleHHil TpakKaaH, JWYHBIA TpPHEM TpaXIaH HAYATbHUKOM
VYnpasneHus o0pa3oBaHUs M €r0 3aMECTUTEIIEM.



9. Pesymbrarom siBisieTcss OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE W CBOEBPEMEHHOE
paccMOTpeHHe OOpallleHud, B CiIydyae HEOOXOJUMOCTH — C Yy4YaCTHEM TIpaKIaHMHA,
HalpaBUBILIETO OOpalieHue; OTBET (B YCTHOM WIM MHCbMEHHOW (hopme) MO CYIIECTBY
BCEX TIOCTaBJICHHBIX B OOpalleHWd BOMPOCOB O  BBHIMOJHEHHMM MPOCHOBI WK
pa3bsICHEHWE B COOTBETCTBHH C JICWCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

Cpoku paccMOTpeHHs 00pallleHuid TrpaskiaH

10.  PaccmoTpenwe oOpaiieHMid TpakKmaH OCYIIECTBIAETCs B TeueHwe 30 mHei
CO JHA peructpammu oOpamieHus. B ciyyasx, TpeOyromux Ui pa3pelieHusi BOMpPOCOB,
MOCTABJICHHBIX B OOpalIeHusX, TPOBEACHHI CICIMATLHON TPOBEPKH, WCTPeOOBAHMS
JIOTIOJTHUTEJIbHBIX MATEpUasioB, MPUHSATHS JPYTMX MeEp, CPOK HCIOJHEHHS MOXET OBITh
NPOJIJIEH HAYAIbHUKOM YTIpaBieHus OOpa3oBaHMs WIM €ro 3aMecTUTelieM, HO He OoJee
yem Ha 30 pgHeil, ¢ oOs3aresibHBIM YBEJAOMJICHHEM TpaKIaHMHA O CPOKE PO JICHUS
paccmoTpenust oOpamieHus. PaccMoTpenre oOpallieHnii rpaxaaH, COJepKalluX BOTPOCHI
3alUTBl TpaB  peOEHKa, CBEJICHHS O YPe3BBIYAWHBIX CHUTYalMsIX, TPOU3BOIUTCS B
COKpAII[EHHBIE CPOKHU.

11. TpaxnmannH B THCHbMEHHOM OOpAIIEHHM YyKa3bIBaeT JHOO HAMMEHOBAHKE
Yupexnenuss, B KOTOpOE HampaBisieT oOpaiieHde, au00 (aMWIni0, HWMs, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, a Takke CBOIO (aMWIMIO, UMS, OTYECTBO,
MOYTOBBIA aIpec TO0 KOTOPOMY JIOJDKHBI OBITh HampaBleHbl OTBET, YBEJAOMIICHHE O
nepeaapecaiy OOpallleHus; M3JIaraeTcsi CyTb NPEAJIOKEHMS, 3asBIICHUS, O KAIOOBI;
CTaBUT JIMYHYIO TIOJIWCH U JATy.

12. OOpamienve, TOCTyNMBIIEE 1O  WHPOPMAIMOHHBIM  CETAM  OOIIero
MOJIb30BaHMSI M HA DJICKTPOHHBIM aapec YTpaBieHus oOpa3oBaHWs, MPUPABHUBACTCS K
MMCbMEHHOMY OOpaIIeHHUIO.

13. Tlpu HEOOXOAMMOCTH TOJYYEHHS TEPCOHATBHBIX JAHHBIX TpaKAaHWHA B
NMChbMEHHOE oOOpaieHre BKIIOYaeTcss ¢dopMa i TMOMy4YeHHs] COTJIacHsl TpakKIaHMHA,
ABIISIIOIIETOCS CYOBEKTOM MEPCOHATBHBIX JIAHHBIX.

[lepedyeHb OCHOBaHMM JJIs OTKa3a B PACCMOTPEHUU OOpaIIeHU TpakiaaH

14. OOparieHre He pacCMATPUBACTCS IO CYIIECTBY €CJIH:

1) B THCHMEHHOM  OOpalleHMd He  yKa3zaHa (QaMwiis  TrpaxkIaHuHA,
HamnpaBUBIIIETO OOpalleHre, W TMOYTOBBIA aJIpec, MO0 KOTOPOMY MOJDKEH OBITh HampaBieH
OTBET;

2) MO BOMpOCaM, COJEpPXKAIMUMCS B OOpalleHnd, WMEETCS BCTYIMBIIEE B
3aKOHHYIO CHITy CyJIeOHO€ pelleHHE;
3) B oOpameHMn CcoAepKaTcs  HEUCH3ypHbIE  JIMOO  OCKOpOWTEIIbHBIC

BBIDOKCHUSI, YIPO3bl JKM3HH, 3J0POBBI0O W HWMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIRA, a TaKKe
YJIeHAM €TO CEeMbU;

4) TEKCT MMCbMEHHOTO OOpalleHusi He TOI1aeTCs MPOYTEHHUIO,

5) B I[MCbMEHHOM OOpalleHud COJEPKUTCA BOMPOC, TIO0  KOTOPOMY
rpaXxIaHuHy MHOTOKpaTHO (0oJiee NBYX pa3) JaBajCh OTBETHI MO CYIIECTBY U MPHU 3TOM B
oOpailieHn He TPHUBOASTCS HOBBIE JOBOABI WIM OOCTOATENHCTBA, MPH YCIOBUH, YTO
yKa3aHHOE€ OOpalleHHe W paHee HampaBisieMble OOpaIleHUsS HANPaBISUIMCh B OJTHO M TO JKE
YupexxaeHie Wid OJHOMY U TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY JIHITY;

6) OTBET TI0 CYIIECTBY TMOCTABIECHHOTO B OOpAaIlleHMHd BOTIPOCA HE MOKET OBITh
naH 0e3 pasriamieHds CBEJCHUM, COCTaBJISIONIMX TOCYAApCTBEHHYIO WIM HHYIO
oxpaHsieMyl (eaepaTbHBIMUA 3aKOHAMM TaiHYy;

7) OT TPaKIAHWHA TOCTYIWIO 3asBICHHE O TNPEKPAIICHAH PacCMOTPEHHSI
oOpareHusI.

OTBETCTBEHHOCTh JIOJDKHOCTHBIX JIMIL TI0 PACCMOTPEHUIO OOpAIICHUN TpakIaH




15. JIODKHOCTHBIE JMIIA HECYT OTBETCTBEHHOCTh 33 COXPAHHOCTh HAXOJSIIUXCS Y
HEero oOpalleHui W JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C HMX PAaCCMOTPEHHEM B COOTBETCTBHHU C
3aKkoHOJaTeIbCTBOM Poccuiickoit denepaimy.

16. CBenenusi, coaepxamecss B OOpallleHUs X, TePCOHAIbHBIC JaHHbIC 3asBUTEIIS
MOTYT HCTIOJIb30BaThCsl TOJBKO B CITY)KEOHBIX IEJITX U B COOTBETCTBHH C TOJIHOMOYHUSIMHU
JWIA, OCYIIECTBISIIOMIETO paboTy ¢ oOpamieHusMH. 3ampemniaeTcsi — pasriialleHue
coJiepxanieiicss B oOpaiieHud MHGOpPMAIMM O YaCTHOW JKM3HU OOPATHBIIMXCS TpaKiaaH
06e3 ux cormacus. He sBisieTcs pasriamieHHeM CBEICHUWIA, COJAEpPXKAIIMXCS B 0OpallleHHH,
HanpaBJieHWE IMMCbMEHHOTO0  OOpalleHuss JOJDKHOCTHOMY JIMIy, B  KOMIETEHIHMIO
KOTOPOTO BXOJUT PEIIEHHE TMOCTABJIICHHBIX BOTIPOCOB.

17. B memix oOecnedeHns] KOHOWICHIMATLHOCTH CBEACHHHA O TpakaaHax
JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM BEJETCS TIPUEM TOJIbKO OJIHOTO TpaXIaHWHA, 33 HCKIFOYCHHEM
cJly4ae KOJUIEKTHBHOTO OOpalleHus] TpakKaaH.

18. B xonxe nMUYHOTO TMpueMa TPaKIaHUHY MOYET OBITh OTKa3aHO B JallbHEHIIIEM
paccMOTpeHnH OOpallleHHs, €Clii €My paHee ObUT J1aH OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBICHHBIX
BOIIPOCOB.

19. Oob6pamenne, B KOTOPOM oOOXalyeTcs cyAeOHOe pelleHne, BO3BpaIlaeTCs
TpaXIaHuHy, HanpaBUBIIEMY OOpalieHrHe, ¢ pa3bsSCHEHHEM TOpAAKa OO0KaJoBaHUS
JaHHOTO CcyneOHoTo perneHus. ['paxnaHuH, HampaBUBLINK oOpaieHue, B TI000M cliydae,
YBEAOMIIAETCS O MPUHATOM PEIICHUH.

III. ITocaexoBaTEIBLHOCTDL AAMHUHUCTPATUBHBIX IIPpOHEAYP, CPOKH
HCIIOJIHCHUHA

[locnenoBareIpHOCTS, AAMHHUCTPATUBHBIX Mponenyp (aeicTBuid)

20. PaccmoTpenre oOpamieHnidi TpakKIaaH BKIIOYACT B CeOs CICAYIONTUE JIEHUCTBUS:

NpUEeM MMUCHbMEHHBIX OOpaIIeHUN TpaXKIaH;

perucTpanysi TMOCTYNMBIIUX OOpAaIlleHHi TpaKiaH,

MOJITOTOBKA JTOKYMEHTAIIMM HA JIMUHBIA TPUEM TPaKIaH;

HamnpaBJICHUE HA PAaCCMOTPEHUE OOpAICHUN TPaKIaH;

MOCTAaHOBKA OOpAIeHU TpaXIaH HAa KOHTPOJIb;

HAaIpaBJICHUE HA WCTIOJIHEHUE

o(opmIIeHHE OTBETOB Ha OOpAIICHUS TPAXIAH;

NPeJ0CTaBIICHAE CTPAaBOYHON HMH(POPMAILIMK O XOJI€ PACCMOTPEHUsI TI0 3ampocam
TpaXxIaH,

dbopMupoBaHue TMOIO00POK M0 OOPAIICHUSAM TPAKIAH U UX XPAHCHHUE;

nHPOPMAIIFO HHO-aHATUTHYECKas W METOauYecKas padoTa;

KOHTPOJIb 3a MPEJOCTABICHUS OTBETOB IO PACCMOTPEHHUIO OOpallleHUid TpaKaaH,

MOPSIIOK  00XanoBaHWsI JIEWCTBUM, OCYIIECTBIIEMBIX B XOJE PacCCMOTPEHUS
oOpaIleHri TpaXIaH.

[IpueM mMcbMEHHBIX OOpallleHMd T'paKIaH

21. OcHOBaHMSIMH pacCMOTpEeHHsI OOpalleHuid TpaKAaH SBISIIOTCA: JIMIHOE
oOpamieHue TpakgaHMHa B YIpaBieHHe o00pa3oBaHus, TNOCTYIUIEHHE OOpameHust ¢
MOYTOM, C CONPOBOJMTENFHBIM TMHUCHMOM, OOparieHue W3 JIpyTUX OPraHoB

rOCY/IapCTBEHHOW BJIACTU WIM MECTHOTO CaMOYIIPABJIEC HUS.

22. OOparieHde MOET OBITh JOCTABICHO HEMOCPEACTBEHHO TPa)KIaHUHOM, JIMOO
ero TmpejcTaBuTelieM, Mo (akcy, MO OJJIEKTPOHHOM TOYTeé  Ha calrT YThpaBieHUs
00pazoBaHys.

23. OOpameHusi, TpHUCIAHHBIE IO TOYTE, TOCTYIHBIIME 0 Tejerpady, u
JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C KX pAacCMOTPEHHEM, MOCTYMAIOT B MPUEMHYIO YTpaBJICHUS



oOpazoBanmsi. [lpueM THMCHMEHHBIX OOpaIIeHNH HETIOCPEJACTBEHHO OT TPaXKIaH BEIET
CEKpEeTaphb.

Peructpaimsi, aHHOTHpPOBAHHWE TOCTYIMBIIKUX OOpAIICHMI TpaXKIaH

24. TlocTymmBiiMe oOparieHus PETHCTPUPYIOTCS B TeYEHHE 3-X JHEW ¢ MOMEHTa
MOCTYIUICHUS B KHUTE perucTpanuu. JlaToil MOCTYIUIEHUs CUYUTAETCs JaTa PerucTpallvu.

25. Cexperapp YmpaBieHus oOpa3oBaHMsA:  CTaBUT INTaMIT PETHCTPAIMM B
MpaBblid BEPXHMM Yroj TMMCHBbMEHHOTO OOpalleHuss, TIJe YKa3blBaeT HOMEp M JaTy
pEeTUCTpalli; BHOCUT HEOOXOJIUMBIE CBEJICHHS B KHHTY PETUCTpAlMM C YyKa3aHHeM
PETUCTPAlIMOHHOTO HOMEpa M JlaThl PETUCTpAlly; MPOYUTHIBAET OOpalleHUE, BBIABISET
MOCTABJICHHbIE ~ 3aSBUTEJIEM  BOTIPOCHI; NpoBepsieT Ha TMOBTOPHOCTH (B Ciydae
MOJATBEPXKACHUS K OOpAIICHHIO NPWIAraloTCs MaTepuaiibl MPEeIbITyIeld NEePeTUCKH).

26. B kHure perucTpaimi ykasbiBaeTcs: (paMuius, UMs, OTYECTBO 3asBUTEJIS; €T0
anpec. Eciu mucbmo moamicano AByMsi U OoJiee aBTOpaMU, TO PETHCTPUPYETCS MEPBBIM,
MO0 TOT HA YhE MM YKa3aHO J1aTh MMChMEHHBIA OTBET.

HampaBnenue oOpaiieHuii rpaxiaH Ha pacCMOTpPEHHE

27. 3aperucTpupoBaHHbIC OOpaIlleHUs TMEPEeJAIOTCs Ha PACCMOTPEHHE HAYATbHUKY
VYnpaBnenus o0pa3oBaHusi, €ro 3aMECTUTENIO (B ClIydae, €CJIU alpeCOBaHbl M).

28. Hawyanpauk VYmpaBneHus o0O0Opa3oBaHMS WIM €TO 3aMECTHTE]h BH3HPYIOT
oOpaliieHusi, Ha3HAYAIOT WCTIOJNHUTENSI M BO3BpalaloT cekpetapro. B Kuure peructpaimm
JieJlaeTcs OTMETKA O COACP)KaHUM BU3bl M HA3HAYEHUU HCTIOJIHUTEIIA.

29. OOparennsi, B KOTOPBIX TMOJHITHI BOMPOCHL, HE OTHOCSIIMECS K KOMIICTECHIMA
VYmpaBnenust 00pa3oBaHus, HANpaBSIIOTCS HA PACCMOTPEHHE 10 TPUHAJICKHOCTH C
COIPOBOJIMTENIbHBIM TMCHMOM, O YEM JIEIAETCS] OTMETKA B KHUI'€ PETUCTPALIUH.

30. 3aperucTpupoBaHHbIE IMCHMEHHBIC OOpAIICHUS €XXCTHCBHO TEPEIAlOTCs Ha
pacCMOTpEHHE HAYAIbHUKY YTIpaBJieHMs oOOpa3oBaHus U €ro 3aMecTuresiio (B
3aBUCUMOCTH OT TOTO, KOMY aJpeCOBAHO).

31. IluceMenHoe oOpaieHre, COAEpKaIIUe BOIPOCHI, PEIICHHE KOTOPBIX HE
BXOJIUT B KOMIICTCHIMIO YTIpaBJICHHUs OOpa30BaHus, HAIMPABISIETCS, B T€UEHHE 7 JHEH cO
JHS  pEerucTpalii B  COOTBETCTBYIOIIMH OpraH WIM JOJDKHOCTHOMY  JIMIy, B
KOMIICTCHIIMIO KOTOPBIX BXOJHT PEIICHHE TOCTABICHHBIX B OOPAIICHAM BOTIPOCOB.

32. CexpeTtapb TOTOBUT MPOEKT OTBETAa 3a MNOAIMCHI0 HAYAIbHUKA Y IpaBJICHUA
00pa3zoBaHus B CiIydae, €CJIu:

B oOpameHnn CoAep)KaTcsi HENEH3ypHbIE JHOO OCKOPOWTEbHBIC BBIPHKCHUS,
yIrpo3bl JKW3HH, 3J0POBbI0 M MMYILECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIIA, @ TaKXe YJIEHOB €ro
CEMbU;

NpY HATMYUU aJIpeca TEKCT He TOJIIaeTCsl MPOUTEHHIO;

B MHMCHMEHHOM OOpalleHWd TpaXIaHWHA COJEPXKUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIMA He
MEHee 2-X pa3 JaBajliCh MUCbMEHHBbIE OTBETHI N0 CYILECTBY, U IPU 3TOM B OOpalieHuu
HE TIPUBOJISITCSI HOBBIE JTOBOJBI WM OOCTOSITEIbCTBA;

OTBET MO CYUIECTBY IOCTABJICHHOI'O B OOpAalllEeHHH BOMPOCa HE MOXKET ObITh JaH
0e3 pasriamieHuss CBEJICHHH, COCTABJIIONIMX TOCYAApCTBEHHYIO WM WHYIO OXPaHIEMYIO
dbenepatbHPIM 3aKOHOM TalHy (B TOM YHCJIE W CBEJICHHH, KacaroIUeCs JMIHOW KM3HU U
UMYIIECTBEHHBIX CBEJCHUN TPETHUX JIMII);

33. ABTOpaM I©HMChbMa B TE€YEHHE 7 JHEW CO JHA PETUCTpPAIMM HANpaBIIIETCSA
MMCbMO, TJ€ yKa3aH pPErucTpalMOHHbI HOMEp, Jara pPEeTUCTPalH, JIOJDKHOCTb,
dbamwns, uMs, OTYECTBO JOJDKHOCTHOTO JIMI[A, B KOMIETCHIMIO KOTOPOTO BXOIUT
paccMOTpeHHe OOpallleHus. JTH CBEIICHUS] MOTYT OBITh COOOIIEHBI JIMYHO 3aSBUTEIIO BO
BpeMsI TI0J1a41 OOpalieHus.




34. Pe3ynbTaroM BBINOJHEHWS JEWCTBUM 1O HAMNpaBJICHUIO OOpalieHus Ha
paccMOTpeHHE SIBIIIETCS MX OTIpaBKa WCIIOJNHUTEIO JIMYHO, JIMOO depe3 ceKkperaps
VYpaBneHuss oOpa3zoBaHus.

PaccMoTpenne obOpanienuii rpaxaaH

35. TloctymuBime B CTPYKTypHBIC TOJApa3feiicHAs YTpaBleHUsI 00pa3oBaHUA
NMChbMEHHbIE OOpallieHusi TpaxaaH paccMarpuBatoTcsi B Teuenue 30 nHed co JOHA HX
perucTpaly, €CiH He YCTaHOBJIEH 0Oo0Jjiee KOPOTKUHA CPOK pacCMOTPEHHS.

36. B cTpykTypHble moOJpa3zieNieHus HampaBisieTcss Korms oOpamenus. Ha
oOpallleHHe CTaBUTCS OTMETKA «Ha KOHTPOJE».

37. B TekcTe mopy4yeHHWss MOTYT OBITh YKa3aHHS «CPOYHO» WIH «OTICPATHBHOY,
KOTOpBbIE TPElyCMarpuBalOT COOTBETCTBEHHO 3-AHEBHbIA WM 10-IHEBHBI CPOK
UCIIOJIHEHUSI TIOPYYEHUs, CUUTAsi €Tr0 OT JaThbl IOAMUCAHYSA.

38. B caydae, eciau TOpydeHHE O pPacCMOTpEHHMH OOpalleHus J1aeTcs
JIOJDKHOCTHBIM JIMIIAM WM HANpaBJIEHO B CTPYKTYPHbIE MOJpPa3/€NIeHUs] B COOTBETCTBUU
C UX KOMIETCHIMEH, cekpeTapb O(OpMIISieT YBEAOMIICHHE 3asBUTEII0O O TOM, KyJa
HaIpaBJICHO €ro oOpalleHue.

39. JIOKyMEHTbI, HAlpaBJCHHBIE HA WCIIOJHEHUE HECKOJbKUM COUCTIOJIHUTEIISM,
HanpaBJSIIOTCS TIEPBOMY HCIIOJHUTEJIO — B MOJIMHHUKE, IPYTUM — KOIMH.

40. JlomKHOCTHOE JHIO, KOTOPOMY MOPYYEHO PACCMOTpPEHUE OOpaIleHMs:

obecrieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPacCMOTPEHHUE
oOpatieHusi, BIpaBe MNPHUITIACUTH 3asBUTENS JJI1 JIMYHOW Oecenbl, 3alpoCHUTh B Cily4yae
HEOOXOJIUMOCTH B YCTAHOBJICHHOM TMOPSAKE JIOMOJHUTEIbHBIE MaTrepHalibl U TOJYYUTh
TOSICHEHHS Y 3asBHUTEIISI U UHBIX (DM3UUECKUX M IOPUIUIECKUX JIWII,

NPUHAMAET MEpbl, HANPABJICHHbIE HA BOCCTAHOBIICHHE WM 3allUTy HAPYIICHHBIX
npaB, CBOOOJ U 3aKOHHBIX HMHTEPECOB I'paXIaHWHA;

JaeT TMCHMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B OOpAIICHWHd BOIPOCOB,
MO0 yBEJOMJBIET TpaKIaHWHA O HaNpaBiIeHUMM €ro OoOpallleHHus Ha PacCMOTPEHUE B
JIpPYro€ y4YpexkIeHWe WIM HWHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMIy B COOTBETCTBHMM C HX
KOMIIETE HIUE M.

41. JIOJDKHOCTHOE JIMIIO HAa OCHOBAaHWM HAIPABJIEHHOTO B  YCTaHOBJICHHOM
NOpSIIKE 3ampoca 00s3aHO B TeueHUWe 15 1Heil mpeacTaBUTh JOKYMEHTHI M MaTepHUabl,
HEOOXOAMMBIE Ui pacCMOTpeHust OOpaiieHus, 3a HCKIIOYEHHEM JIOKYMEHTOB U
MaTepualoB, B KOTOPBIX COJIEpXKaTCsi CBEIEHHUS, COCTABJIAIONINE TOCYJAPCTBEHHYIO WWIH
WHYI0 OXpamsieMyro (elepalbHBIMH 33aKOHAMHU TalWHy, M JJII KOTOPBIX YCTAHOBIIEH
0COOBIN MOPAZIOK TPEICTABICHMUS.

42. JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, KOTOPOMY HAampaBjeHO oOOpallleHue, BIpaBe He
paccMarpuBarh €ro o CyIeCTBY [0 OCHOBaHWSIM, yka3aHHbIM B I 14 Ilosoxenus.

43. Ecaum B TMMChbMEHHOM OOpalleHMd HE YyKa3aHbl (aMmwidsd TpakaaHuHA,
HamnpaBUBIIIETO OOpAaIlleHHe W MOYTOBBIA aapec, Mo KOTOPOMY JOJDKEH OBITh JaH OTBET,
HO COJEpXKarcsi CBEIEHUS O TMOATOTaBIMBAEMOM, COBEpIIAEMOM WIM COBEPIICHHOM
NPOTUBOIPABHOM JI€SIHUM, a TaKkKe O JIMLE, €r0 MOATOTAaBJIMBAIOIIEM, COBEPLIAIOIINM
WIM COBEPLIMBIIUM, OOpallleHHe IOJJIEKUT HAMpPaBICHUIO B TOCYJApCTBEHHBI OpraH B
COOTBETCTBUM C €ro KomreTeHImed. Ecnm B oOpamieHusX rpakaaH MpuBEICHBI (PaKThI
KOPpYILMM, OHM HAMpaBiSIeTCS B aJMHMHUCTPAIMIO EMamKeIMHCKOTO MYHHIMNATBLHOTO
palioHa, OCYIIECTBISIIOLIEr0 PACCMOTPEHNUE JAHHBIX BOIPOCOB.

44. Pe3ynbTaTOM BBINIOJHEHUS JACHCTBUM MO PACCMOTPEHHIO OOpAaleHU TpakiaaH
B CTPYKTYPHbIX MOJApAa3JeJCHUAX SBISECTCS MPUHATHE WMH MEp 10 pa3pelleHHIO
cojepxaluxcsi B 0OpaIieHid BOIPOCOB.




JIMIHBIA npHeM

45. KoncynbTal TrpaXxnaH oO TMOPAJKE MPOBEICHUS JHMYHOIO IpUeMa B
VYnpaBneHun oOpa3oBaHus OCYILECTBISIET CEKPETaph.

46. KoHcynpTalpim TpaxaaH OCYIICCTBIAIOTCS B TMOPAAKE OYEPEIHOCTH TIO
NPEBSABICHAA JTOKYMEHTa, YJOCTOBEPSAIOIIETO JUYHOCTh. KOHCymbTalmss MOXKET OBbITh
naHa 1o TejedoHy.

47. Cexpetapb YmpaBieHuss 0Opa3oBaHUS KOHCYJIbTHPYET 3asBUTEIS, Pa3bICHIET
MOPSIIOK pa3pelieHus Bompoca, o(opMiisieT KapTOUKy JMYHOTO TpHeMa TPaKIaHWHA HA
OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

48. TIlpoBogurcss mpoBepKka HAa TMOBTOPHOCTh OOpaIICHHi, NpU MOBTOPHOM
0o0paleHrn OCYIIECTBISIETCA TMOJA0O0pKa BCEX HWMEIONIMXCS OOpalieHnd, KacaroIIuXCs
MOJIHIMAEMBIX 3asBUTEJIEM BOIPOCOB.

49. Eciu B oOpalieHnd cojiepkarcsi BONPOCHI, PEIIEHMEe KOTOPHIX HE BXOJWT B
KOMIIETCHIMIO YTIpaBJieHUs 00pa30BaHMs, IpaXIaHUHYy JaeTcsl pa3bsACHEHHE, KyAa eMy
cleayeT oOpaTuThes.

50. 3amuch TrpakgaHMHa HA JIMYHBIA TNPUEM K HAYalbHUKY Y IPaBIICHUSA
00pa3oBaHusi M €ro 3aMECTUTENI0 TMPOV3BOAMTCS HE paHee TMOJyYCHHs TPakIaHUHOM
MMCbMEHHOTO OTBETa Ha €ro Mpeablayliee oOpallleHre Mo JaHHOMY BOIPOCY.

51. JlvuHbli mpeM OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBaHMM Tpaduka, KOTOPBINA
COCTaBJISIETCS] HA TOJ M YTBEPKIACTCSl HAYAIbHUKOM YTpaBieHUs 00pa30BaHUs.

52. B neH» mnpuema Marepuaibl — Kaproyka JMYHOTO TpHEMa, OpPHUrHHAI
MMCHMEHHOTO OOpaIieHysi, MPWIOKEeH!WSI K NMChbMY (€CM €CTh), TOBTOPHBIC OOpaIieHus
— MPEIOCTABISIIOTCS HAYAILHUKY YTIpaBJICHUs] OOpa3OBaHMs.

53. Bo BpeMs JHMYHOTO MpHEMA KaXKABIMA TIPAKIAHUH HMEET BO3MOKHOCTh
IBJIOKUTh CBOE OOpaIleHle YCTHO, JIMOO B MMChbMEHHOH (opme.

54. Ha yctHple oOpareHusi, KaK MpaBWiIoO, JAeTcsl OTBET B yCTHOU dopMme.

55. OOpamenre TpaxIaHWHA, TIEpElaHHOE B XOJI€ JIMYHOTO  TpUeMa,
paccMmarpuBaeTCsl B YCTAHOBICHHOM TOPsJIKE, Kak MICBMEHHOE oOOpalleHue.

56. Bo Bpems JMYHOTO TpHeMa HAYaIbHUK YTIPaBICHHS OOPa30BaHWSI WIM €T0
3aMECTHUTENIb JOBOJISAT [0 CBEJCHUSA 3asBUTENII CBOE pEIeHHe WIM HHOOPMHUPYIOT €To
KOMYy OyJeT MOpy4yeHO pacCMOTPEHHWE U TPHHATHE MEp IO €ro OOpalleHUI0, a TaKKe
NpeIoJiaraeMblii CPOK MOJTy4€HUs] OTBETA.

57. B Xome AMIHOTO TpueMa TPaKIaHWHY MOXKET OBITh OTKA3aHO B JabHEHIIIEM
paccMOTpeHnH OOpaIieHus, €CiId eMy paHee ObUI JJaH OTBET IO CYIIECTBY IMOCTaBJICHHBIX
B oOpalieHn BOTPOCOB.

58. Ecnu m3n0XeHHbIE B YCTHOM oOparieHrd (akThl U 0OCTOSTEILCTBA SBISIFOTCS
OYECBUIHBIMU U HE TPEOYIOT AOTIOJHHUTEILHOW TMPOBEPKH, OTBET HAa OOpalleHHe MOXKET
OBITH JJaH YCTHO B XOJI€ JITYHOT'O IPHEMA, O YEM JIeJIaeTCs 3allCh Ha OOpaIleHUH.

B ocTanpHBIX cllydasx JaeTcs NMUCbMEHHBIA OTBET MO CYIIECTBY MOCTABJIEHHBIX B
0o0OpaIleHI BOTIPOCOB.

59. JIOJDKHOCTHOE JIMLIO, BEAYyIIEE JIMYHBIM TpUEM, NPUHUMAET PEIICHHE O
MOCTAHOBKE OOpaIlleHHsi Ha KOHTPOJIb.

60. Ilocne 3aBepuieHMs NpueMa TIPaKIaHWHA, JOJDKHOCTHBIMH JIMLIAMU COTJIACHO
UX TOpYYEHHSIM, TOANMCHIBAIOTCS JaHHbIE TMOPYy4YeHUs, 3a(UKCUPOBAHHBIM B KapTOUKe
mmgHoro mnpueMa.  Cekperapb OCYIIECTBISIET PACCHUIKY JOKYMEHTOB WCIIOJIHUTEISIM
(mucbMeHHOE OOparieHre, KOTUU TPUIOKE HUM).

61. Ilo uroram mpuema B KHUT€ PETrMCTpallM JI€JIaeTCsl OTMETKAa O pe3yJbTarax
npreMa.

62. KoHTponb Haa WCTIOJHEHHWEM TOPYYEHHH W CPOKaMHM C JIMYHOTO TpHeMa
OCYILECTBISIETCS. CEKPETAPEM.




63. Hnadopmaimsi O TPHHATHEIX Mepax M0 OOpalleHUsIM TPaKIaH Ha JIMIHOM
NPUEME HANpPAaBJSIETCS HA O3HAKOMJICHHWE JOJDKHOCTHOMY JIMILy, OCYLIECTBIBIIOLIEMY
npueM. Eciau He mnocTymaeT JONOJHMUTENbHBIX MOPYYEHHH, MarepHuajbl CHUMAlOTCS C
KOHTpoJiA. EcCiaM JOKHOCTHOE JMIO0 JAeT JOTOJHUTEIbHOE TMOPYYEHHE, TO B KHUIE
pEeTHCTpaIMK JIeJIaeTCsl OTMETKa O MPOJJICHHH Cpoka, HO He Oosee 30 mHeil. Marepuaibl
HAIPaBJIAKOTCSL UCIIOJHUTENIO, CEKPeTapb YBEAOMJIIET FPaXkIaHWHA O MPOJJIEHUHU CpPOKa.

64. CexpeTapb MOXET NMPUCYTCTBOBATh HA JIMYHOM TIpHUEME.

65. Pe3ynbTaToM npueMa rpaxaaH SIBISIETCS pa3bsCHEHHE 10 CYLIECTBY BOIPOCA,
C KOTOpbIM  OOpaTwiCs TpaXIaHWH, JHMOO TPUHSITHE JOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM,
OCYUIICCTBIISIIOLIMM TIPUEM, pELIeHUs MO Ppa3pelieHUI0 TOCTaBJIEHHOTO BOTMpPOCa, JHOO
HamnpaBJieHWE TIOPYyYEHUs MJIi pPacCMOTpPEHHS OOpalleHus TpakIaH B YIOJIHOMOYEHHBIN
Opras.

IV ®@opmbl KOHTPOJISA 32 HCTIOJTHEHHEM MOJIOKeHUSA

66. KoHTposb 3a TOJHOTOM M Ka4yeCTBOM PAaCCMOTPEHHsI OOpallieHWid TpaXkIaH
BKIIIOYaeT B ce0s BBIBICHME U YCTPAaHCHWE HAPYIICHWH TIpaB  3asBUTENCH,
pacCMOTpeHHE, TMPUHATHE PEIICHHH W TIOJATOTOBKY OTBETOB HA OOpallIeHWs 3asBUTEIICH,
COJIepKalTux Kajlo0bl Ha pelieHus, neicTBus (0e31eCTBHSA) JODKHOCTHBIX JIHIL,

67. Texkymmidi KOHTPOJIb 3a COOJIIOJIGHMEM TOCJIEA0BATEIIbHOCTH JICHCTBUH,
OTIPE/ICJICHHBIX ~ AJIMUHUACTPATUBHBIMU TPOIEypaMH TI0O PAaCCMOTPEHUIO  OOpalieHuit
rpaXxIaH W INPUHATHEM PEIICHUN OCYLIECTBISIETCS CEKPETAPEM.

68. CekpeTapp HeCET TNEpPCOHAIbHYID OTBETCTBEHHOCTh 3a OpraHM3alMio |
KOHTPOJIb HCIIOJIHEHWSI TIOpPYyYeHMs HadalbHUKAa YTpaBieHUs OOpa3oBaHUs U €ro
3aMEeCTUTEJIA.

69 CexkpeTapp HECET MNEPCOHAIBHYID OTBETCTBEHHOCTh 3a CBOCBPEMEHHYIO U
NPaBWIbHYI0  PETHCTpAlMIO  OOpalieHuii  TrpaxaaH, oOecledyeHre  KOHTPOJs — 3a
COOIOZICHHEM YCTAaHOBJICHHOTO 3aKOHOM CpOKa PacCMOTPEHUs OOpallleHHd TpakaaH,
COXPaHHOCTh JIEJI B apXUBE.

70. WcnomHurenb HECET TMEPCOHATbHYI0O OTBETCTBEHHOCTh 32 OOBEKTHBHOCTB,
MOJIHOTY PAacCMOTpPEHHsl OOpalieHuii TpaKaaH, CBOEBPEMEHHOCTh IMPOJJICHHS CPOKOB
paccMOTpeHuss OOpallleHuii TpaXIaH, COJCPKAHWE TMOJTOTABIMBACMBIX OTBETOB. [lpu
pacCMOTpPEeHHH OOpalIeHU TPaKTaH HECKOJIBKUMH WCTIOJIHATESIMU OTBETCTBEHHOCTH 3a
CBOEBPEMEHHOE U TPABWIbHOE HCIIOJHEHHE TOPYYEHHA B paBHOM CTENEHU HECYT BCE
YKa3aHHBIE B PE3OJIIOIMH UCTOJHUTEIIN.

OTBETCTBEHHOCTh 332 CBOCBPEMEHHOE pAacCMOTpPEHHE OOpalleHuid TpakIaH,
MOCTYIUBIIIMX HA JIMYHOM TMPUEME, BO3JlaraeTcsi Ha JAOJDKHOCTHBIX JIMII W CEKpeTaps,
MPUCYTCTBOBABIIETO HA JIMUHOM TIPHEME.

71. IlnaHoBBICE TIPOBEPKH TOJHOTHI M KadyecTBa PAaCCMOTPEHHs OOpalieHuid
rpaxaaH MpoBOASTCS 1 pa3 B roj, BHEIUIAHOBBIE TPOBEPKH MPOBOJSTCS TPU HATMYWH
IIMCbMEHHOM TPETCH3UU T'paKIaHUHA.

72.Cexkpetapb MOXET, OBITh NPHUBICYEH B AJIMUHHUCTPATUBHOW OTBETCTBEHHOCTH,
Ha HEro TaKke CMOXXET ObITh HAJOKEHO JIMCUMIUIMHAPHOE B3BICKAHME B COOTBETCTBUHU C
JIOJDKHOCTHOM MHCTPYKIMEH, 3a pemeHus © JeiicTBus (0Oe3aeicTBue), MpUBENIINE K
HAPYIICHUIO TIPaB U 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaKAaH.

73. T'paxmaHe, mNpeacTaBUTEIM OOIICCTBCHHBIX OpraHMm3alii W 00BEIMHCHUMA
UMEIOT TpaBO 3HAKOMUTHCS C  JIOKyMEHTaMH M MarTepualiaMH, KacarolUMUCS
paccMOTpeHuss WX OOpalieHus, €ClIM STO He 3aTrparuBacT MpaBa, cBOOOABI M 3aKOHHBIC
MHTEPEChl JPYTHX JIMII U €CJIM B YKa3aHHBIX JOKYMEHTAaX M Marepuaiax He COIepKaThCs
CBEJICHUSI, COCTABJISIONINE OXpaHsieMylo (eaepalbHpIMU 3aKOHAMU TaiHy. MHpopmarms



0 paccMOTpeHMH OOpalleHuss JdaeTcsi B cllydae IM0Jaud IMHMCbMEHHOTO 3ampoca ¢
YKa3aHUEM 3anpalliuBacMbIX CBEJCHUM.

V. Hopsaaok 00xkanoBaHus AeiCTBUIl, OCYLIECTBJISEMbIX B X0/1€¢ MCIIOJTHEHMS
(YyHKIMI 10 pACCMOTPEHUIO 00palleHUIl TPaKIaH

74. 'paxnanH BIpaBe O0KaIOBATh JEWUCTBUS IO PACCMOTPEHUIO OOpaIeHHs B
pelieHre, MPUHITOE MO Pe3yJibTaTaM €ro pacCMOTPEHUsI, B CyJ B MOPSIKE,
MPETYyCMOTPEHHOM 3aKoHoJareabcTBOM Poccuiickoit Denepaimio.



