
 УТВЕРЖДЕНО 
Приказом Управления образования  
администрации Еманжелинского 

муниципального района  
№174 от26.06.2015г. г. 

 
 

ПЛАН 
Мероприятий по защите персональных данных 

 
№ 
п/п Мероприятие Срок 

исполнения Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 
01 Определение 

перечня ИСПДн 
июнь 2015 г Ответственный за 

организацию 
обработки ПДн 

«Перечень ИСПДн» 

02 Определение 
обрабатываемых 
ПДн  

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Перечень сведений, 
содержащих персональные 
данные и правовые основания 
обработки персональных 
данных» 

03 Определение круга 
лиц участвующих в 
обработке ПДн 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Приказ об утверждении списка 
должностных лиц, доступ 
которых к персональным 
данным необходим для 
выполнения служебных 
(трудовых) обязанностей» 
№_________ от ________ 

04 Определить места 
хранения 
материальных 
носителей 
персональных 
данных 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Приказ об утверждении списка 
мест хранения материальных 
носителей персональных 
данных» №____ от 
____________ 

05 Определение 
ответственности лиц 
участвующих в 
обработке 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 
организационно-
распорядительных документов 
по защите персональных 
данных» 
№_________ от ________ 

06 Определение прав 
разграничения 
доступа 
пользователей 
ИСПДн, 
необходимых для 
выполнения 
должностных 
обязанностей 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Приказ об утверждении списка 
должностных лиц, доступ 
которых к персональным 
данным необходим для 
выполнения служебных 
(трудовых) обязанностей» 
№_________ от ________ 



№ 
п/п Мероприятие Срок 

исполнения Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 
07 Назначение 

ответственного за 
организацию 
обработки ПДн 

июнь 2015 г Начальник 
Управления 
образования 

«Приказ об организации работ 
по обеспечению безопасности 
персональных данных»  
№_________ от ________ 

08 Создание комиссии 
для проведения 
работ в ИСПДн 

июнь 2015 г Начальник 
Управления 
образования 

«Приказ об организации работ 
по обеспечению безопасности 
персональных данных»  
№_________ от ________ 

09 Определение уровня 
(класса) 
защищенности ПДн 
в ИСПДн 

июнь 2015 г Комиссия по 
проведению работ 
в ИСПДн 

«Акт определения уровня 
защищенности персональных 
данных информационной 
системы персональных данных 
«Сотрудники», «Граждане», 
«РИС ГИА» от__________№__ 

10 Проведение оценки 
возможного вреда 
субъектам, чьи 
персональные 
данные 
обрабатываются в 
ИСПДн 

июнь 2015 г Комиссия по 
проведению работ 
в ИСПДн 

«Акт оценки возможного вреда 
субъектам, чьи персональные 
данные обрабатываются в 
информационной системе 
персональных данных 
«Сотрудники», «Граждане», 
«РИС ГИА» от_________ 
№_____ 

11 Первичный анализ 
актуальности угроз 
безопасности 
персональных 
данных 

июнь 2015 г Администратор 
безопасности 
ИСПДн 

«Частная модель угроз и модель 
нарушителя безопасности 
персональных данных 
информационной системы 
персональных данных 
«Сотрудники», «Граждане», 
«РИС ГИА» 
 

12 Выбор помещений 
для установки 
аппаратных средств 
ИСПДн в 
помещениях, с 
целью исключения 
НСД лиц, не 
допущенных к 
обработке ПДн 

июнь 2015 г Администратор 
безопасности 
ИСПДн 

Техническое задание на 
создание системы защиты для 
информационной системы 
персональных данных 
«Сотрудники», «Граждане», 
«РИС ГИА» 
 

13 Разработка 
организационно-
распорядительных 
документов по 
защите 
персональных 
данных 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

«Приказ об утверждении 
организационно-
распорядительных документов 
по защите персональных 
данных» 
№_________ от ________ 



№ 
п/п Мероприятие Срок 

исполнения Исполнитель Отметка об исполнении 

1 2 3 4 5 
14 Разработка форм 

согласий на 
обработку ПДн с 
субъектов ПДн 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

Согласия на обработку 
персональных данных 
субъектов 

15 Организация 
информирования и 
обучения 
сотрудников о 
порядке обработки 
ПДн 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

Лист ознакомления с 
«Приказом об утверждении 
организационно-
распорядительных документов 
по защите персональных 
данных» 

16 Организация 
информирования и 
обучения 
сотрудников о 
введенном режиме 
защиты ПДн 

июнь 2015 г Ответственный за 
организацию 
обработки ПДн 

Лист ознакомления с 
«Приказом об утверждении 
организационно-
распорядительных документов 
по защите персональных 
данных» 

17 Закупка, установка и 
настройка средств 
защиты информации 

1 полугодие 
2016 г 

ООО МКЦ 
«АСТА-информ» 

Акт установки средств защиты 
информации 

18 Аттестация ИСПДн 1 полугодие 
2016 г 

ООО МКЦ 
«АСТА-информ» 

Аттестат соответствия (Акт 
оценки соответствия) 

 
 
 
 


