
 

 

 

 

СПИСОК МЕСТ 
хранения материальных носителей персональных данных 

№ 
Носитель 

персональных 
данных 

Должность допущенного 
должностного лица Место расположения 

1 2 3 4 

 1 Материалы  
судебных дел   

Ведущий специалист-юрист Сейф в отделе кадров 

2 
Личные дела 
работников и 
служащих 

Ведущий специалист по кадрам, 
методист по кадрам  

Запираемый 
металлический шкаф в 
кабинете отделе кадров 

3 
Трудовые книжки 
служащих и 
работников 

Ведущий специалист по кадрам, 
методист по кадрам  

Запираемый 
металлический шкаф в 
кабинете отделе кадров 

4 Справки о доходах 
служащих 

Главный бухгалтер Шкаф в кабинете 
главного бухгалтера 

5 
Обращения граждан и 
материалы 

Секретарь  Шкафы и стеллажи в 
приемной управления 
образования 

6 
Договоры с 
индивидуальными 
предпринимателями 

Руководитель отдела контрактной 
системы 

Шкаф в кабинете 
отдела контрактной 
системы  

7 

Бухгалтерская 
документация по 
сотрудникам  

Главный бухгалтер, заместитель 
главного бухгалтера, руководитель 
отдела с рабочими и служащими 

Шкаф в кабинете 
главного бухгалтера, 
шкаф в кабинете 
руководителя отдела с 
рабочими и 
служащими 

8 
Документация по 
кадровому составу, 
обращениям граждан 

Ведущий специалист по кадрам, 
методист по кадрам  

Запираемый 
металлический шкаф в 
кабинете отделе кадров 

9 

Информация по РИС 
ГИА 

Заместитель начальника 
управления, методист по 
информационным технологиям 

Шкаф в кабинете 
заместителя 
начальника, ПК в 
методическом 
кабинете 

10 

Пакет документов 
для выплаты 
компенсации затрат 
родителям 
(законным 

Ведущий специалист по 
дошкольному образованию 

Шкаф в кабинете  

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом управления образования  
администрации Еманжелинского 

муниципального района  
 

от ______________ №____ 



представителям) 
детей – инвалидов 
дошкольного 
возраста 

11 

Пакет документов 
для выплаты 
компенсации затрат 
родителям 
(законным 
представителям) 
детей – инвалидов 
школьного возраста 

Методист по коррекционному 
образованию 

Шкаф в кабинете  

 


