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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Средняя общеобразовательная школа № 5»

Еманжелинского муниципального района

КОРОБОЧНОЕ РЕШЕНИЕ
оптимизации процесса 

заполнения педагогических 
карт обучающихся с ОВЗ

Еманжелинск -2023г.
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Ценность проекта - возможность оперативного сбора информации об обучающихся с 
ОВЗ/ЗПР, сокращение временных затрат педагогов на ведение документации, 
стандартизированное заполнение педагогических карт в соответствии с инструкцией  

Проблемы

1.Временные потери (рабочего времени)

2. Расход бумаги на документы

3. Необходимость передачи документа вручную на 
бумажном носителе
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Карточка проекта
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Руководитель проекта:
Николаева Надежда Николаевна,
заместитель директора по учебно-воспитательной работе

Команда проекта:

• Одинцова Елена Анатольевна–
заместитель директора

по Воспитательной работе

• Чернышкова Наталья Викторовна–
педагог-психолог

• Фурсов Павел Евгеньевич- системный администратор
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Приказ на открытие 
проекта

Презентация  
Kick off

План мероприятий
по реализации

Проекта

Протокол закрытия 
проекта

Презентация закрытия 
проекта

Страница на сайте ОО
«Бережливое 
образование»
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Процесс заполнения педагогических карт
ДО и ПОСЛЕ оптимизации

Сообщение  
заместителя 
директора о 

заполнении карт 
педагогом(4 часа)

Предоставление 
права доступа к 

электронному банку 
карт (4 часа)

Заполнение 
педагогических карт 

педагогами и 
специалистами (4 дня)

Предоставление права 
доступа к электронному 
банку карт заместителю 

директор и проверка 
заполнения карт  (3часа)

•Процесс заполнения педагогических карт после оптимизации

ВХОД

ВЫХОД
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Достигнутые результаты  по проекту
Целевые показатели проекта 

Мероприятия
1. Создание электронного банка педагогических карт обучающихся с ОВЗ
2. Использование внутреннего чата сотрудников и корпоративной почты
3. Переход на электронный документооборот
4. Отказ от физической передачи информации 

Эффекты
1. Разработанный стандарт процесса позволяет оперативно собирать информацию об обучающихся с

ОВЗ/ЗПР.
2. В результате проекта произошло сокращение временных затрат педагогов на ведение

документации, стандартизировано заполнение педагогических карт.

Наименование целевого показателя
Текущее значение 

показателя
Целевое значение 

показателя

Сбор данных об обучающихся с ОВЗ 10 рабочих дней уменьшение в 2 раза

Перевод документов в электронный вид 16 часов 3 часа

Количество дней, затраченных на заполнение 
педагогических карт

10 рабочих дней уменьшение в 2 раза



Стандарт процесса

1. получение доступа к электронной базе на Яндекс- диск  
у технического специалиста через корпоративную почту

2. специалисты заходят в электронную базу данных

3. заполнение или внесение изменений в педагогические  
карты обучающихся в зависимости от запроса 
информации

4. сохранение информации  в электронном виде

5. при необходимости предоставление документа в 
бумажном виде
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