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Карта текущего состояния

Оптимизация  процесса проведения  совещаний
с  руководителями образовательных  учреждений Еманжелинского  муниципального  района

Временные 
потери 

(рабочее 
время)

Отсутствие 
обратной связи 

от адресата

Расход бумаги 
на документы

Необходимость 
передачи 

документа вручную 
на бумажном 

носителе

Транспортные 
расходы (ГСМ, 
амортизация 
автомобиля)

Проблемы,  требующие решения



Проблема Коренная причина Способ решения

1. Временные потери
(рабочее время)

Отсутствие инструкции проведения
совещания

Разработка инструкции
проведения совещаний в
режиме ВКС

2. Отсутствие обратной
связи от адресата

Использование несовременных
способов оповещения руководителей

Использование чата
руководителей в Телеграмм-
канале

3. Расход бумаги на
документы

Бумажный документооборот Переход на электронный
документооборот

4. Необходимость передачи
документа вручную на
бумажном носителе

Использование несовременных
способов оповещения руководителей

Размещение информации в чате
руководителей

5. Транспортные расходы
(ГСМ, амортизация
автомобиля)

Территориальная удаленность
образовательных организаций от
управления образования

Организация совещаний в
режиме ВКС
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Анализ проблем

Оптимизация  процесса проведения  совещаний
с  руководителями образовательных  учреждений Еманжелинского  муниципального  района
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Карта целевого состояния

Предлагаемые 
решения

Разработка 
инструкции
проведения 

совещаний в он-лайн
формате

Использование чата 
руководителей в 

Телеграмм-канале

Переход на 
электронный 

документооборот
Отказ от физической 

передачи информации 

Организация 
совещаний в он-лайн

формате

Оптимизация  процесса проведения  совещаний
с  руководителями образовательных  учреждений Еманжелинского  муниципального  района



Достигнутые результаты

Время на организацию  совещаний:

6

БЫЛО:

10 дней

СТАЛО:

5 дней

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ:  5 дней.; 50%

Оптимизация  процесса проведения  совещаний
с  руководителями образовательных  учреждений Еманжелинского  муниципального  района

Время на прибытие  участника  на совещание:

СТАЛО:

5 минут

БЫЛО:

1 час
ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ:  55 минут



Стандарт реализации процесса

1. Разработан и утвержден приказ Управления образования «Об организации 
и проведении совещаний с руководителями образовательных учреждений в 
режиме видео-конференц-связи на информационно-коммуникационной  
образовательной платформе «Сферум» 

2. Использование чата руководителей в Телеграмм-
канале для оповещения и обратной связи

3.Разработка инструкции проведения совещаний в 
режиме видео-конференц-связи

4. Организация совещаний в режиме видео-
конференц-связи
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